Instrukcja pierwszego logowania do OFFICE365 i TEAMS

1. Logujemy sie na konto ucznia lub rodzica do dziennika:
https://uonetplus.vulcan.net.pl/krasnystaw
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3. Wybieramy zaktadke — DOSTEP OFFICE365 - {Klikamy}

4. Tu znajdujg sie unikalne dane logowania do Office365 - Login i Hasto.
{Pozostawiamy te strone otwartg bo dane bed3 potrzebne.}
Uwaga:
¢ login podany jest jako adres e-mail i pozostaje aktualny na caty rok
szkolny,

e podane hasto dziata tylko przy pierwszym logowaniu i musi zostac
zmienione.


https://uonetplus.vulcan.net.pl/krasnystaw

LOGINY w naszej szkole - majg koncowke:
e @ 1krasnystaw.onmicrosoft.com
np. Jan Kowalski bedzie miat login:

jkowalski@1lkrasnystaw.onmicrosoft.com
5. Na nowej zaktadce w przegladarce wchodzimy na strone:
https://www.office.com/?omkt=pl-pl — {Klikamy — Zaloguj sie}
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Pobierz pakiet Office

Zarejestruj sig, aby zyska¢ dostep do bezptatnej wersji
pakietu Office >

6. Podajemy tu login wyswietlony z Dziennika Vulcan (USTALONY
w punkcie 4 np. jkowalski@lkrasnystaw.onmicrosoft.com)
do logowania w Office365. — {i klikamy Dalej}
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7. Podajemy hasto wyswietlone w Dzienniku Vulcan jako hasto pierwszego
logowania w Office365.
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8. Podajemy jeszcze raz to samo hasto z Dziennika Vulcan do logowania
w Office365 a nastepnie podaj dwa razy swoje nowe wymyslone hasto. -
{i klikamy Zaloguj}
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9. Prawie gotowe - podajemy jeszcze kilka danych do logowania
w Office365 - {i klikamy Dalej}

Aby umozliwié¢ zresetowanie hasta, musimy zebra¢ pewne informacje, ktore
umozliwig weryfikacje tozsamosci. Nie uzyjemy ich do przesytania spamu —
chcemy tylko zapewni¢ wieksze bezpieczenstwo konta. Musisz skonfigurowacd
co najmniej 1 z ponizszych opcji.

Konfigurujemy nr telefonu lub adres e-mail — {zalecane nr telefonu, nie
wpadnie do spamu itp.}
[Uwaga! dzieki temu bedzie mozna odblokowa¢ dostep do konta (np.
zapomniane hasto) ale zabezpiecza rowniez przed nieautoryzowanym

dostepem do naszej organizacji]
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nie utra¢ dostepu do swojego konta!




10.Konfigurujemy dla nr telefonu — {Wybierz kraj - POLSKA}

BF Microsoft

nie utra¢ dostepu do swojego konta!

veryfikuj ponizszy n

Zw izszy numer telefonu uwierzytelniania

Numer telefonu uwierzytelniania

Wybierz kraj lub region
Nprowadz numer telefonu uwierzyteiniania

11. {Podajemy nr swojego telefonu bez prefiksu kraju +48 czy 48 on jest juz

podany wyzej. Tylko 9 cyfr numeru telefonu. Nastepnie wybieramy
opcje wyslij do mnie SMS-a}
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nie utra¢ dostepu do swojego konta!

12.{Nastepnie wpisujemy numer ktéry przyszedt w SMS} — {Klikamy -
weryfikuj}

nie utra¢ dostepu do swojego konta!




13.Mozna dodac réwniez adres e-mail ale wystarczy wybrac jedna z
konfiguracji

{Klikamy - Zakoncz}

nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Dziekujemy! Uzyjemy ponizszych informacji w celu odzyskania konta, jeéli zapomnisz hasta. Kliknij ,zakorcz", al knac trone.
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14.Wskakuje okno:
B2 Microsoft
test@Tkrasnystaw.onmicrosoft.com
Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?
Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitéw o zalogowanie sie.
\:‘ Nie pokazuj ponownie
Nie Tak
.
15.{Klikamy - Tak}
B8 Microsoft X

Witaj, Test
Pozwdl, ze ustuga Office 365
pomoze Ci pracowac podczas zajec

16.To okno mozna zamkngé krzyzykiem



17.Udato sie. Teraz mamy dostep do darmowych dla Ciebie aplikacji np. MS
Word, MS Excel, MS Power Point itd. Ale przede wszystkim masz dostep
do Teams {Klikamy Teams}
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Ostatnio uzywane  Przypiete  Udostepnione mi  Odkryj

Brak ostatnio uzywanych dokumentéw online pakietu Office

Udostepniaj zawartoéé | wspétpracuj z innymi osobami. Aby rozpoczaé, utwdrz nowy
dokument lub przeciagnij dokument tutaj w celu przekazania i otwarcia go.

18.Udato sie mamy dostep do Teams.
Z Teams mozna korzysta¢ w przegladarce i mozna korzysta¢ w osobnej aplikacji
(to drugie rozwigzanie wydaje sie by¢ wygodniejsze)
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Zainstaluj pakiet Office

19.Mozna zainstalowaé¢ na witasnym komputerze Teams — {Link do
pobrania} - https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-
teams/download-app#desktopAppDownloadregion
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Pobierz wersje klasyczna aplikacji Teams
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20.{klikamy - Pobierz aplikacje Teams} program zacznie sie $ciggac, a
nastepnie nalezy go tylko zainstalowac.

APLIKACJA DZIALA LEPIEJ NIZ PROGRAM W OKNIE PRZEGLADARKI (BARDZIE)
STABILNE UZYTKOWANIE, PODZIAt EKRANU ITD.).
ZALECAM KORZYSTANIE Z APLIKACII



